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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la formación SENA IE Liceo 
Mayor de Soacha 

 
CIUDAD Y FECHA: Soacha 03-08-2021  
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
09:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  IE Liceo Mayor sesión 
Virtual https://meet.google.com/bnx-jntd-wre 

 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Formato 035. 

2. Informe y novedades de la formación, aprendices matriculados y aprendices que 

asisten, por cada ficha. 

3. Temas varios. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar Seguimiento a la formación SENA con las 
directivas de la IE Liceo Mayor de Soacha.  

 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

 

1. FORMATO F035. Se reúnen los instructores a cargo de cada una de las 

fichas correspondientes de los programas de formación en la IE Liceo Mayor 

de Soacha con el Coordinador Andrés Sarmiento, quien manifiesta el 

proceso de revisión del formato F035 estableciendo el compromiso de 

compartirlo para la revisión de los instructores y realizar los ajustes 

correspondientes antes de la firma por parte de los directivos de la institución 

educativa.:  

2. INFORME Y NOVEDADES DE LA FORMACIÓN:  

1. DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA GRADO 11º Instructor Juan 

Gabriel Hernández, Se envía listado de asistencia y novedades para el 

respectivo seguimiento, donde los casos mas relevantes son: JUAN NICOLAS 

GARZON MORALES, NIKOL VALERIA BERNAL GARCIA, LAURA DANIELA 

DORADO BURBANO, JUAN SEBASTIAN PULIDO CALDERON, quienes no 

https://meet.google.com/bej-enzx-zvj
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asisten a formación y tampoco han entregado sus evidencias, se han 

establecido algunos compromisos con ellos, pero no los han cumplido. 

2. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA GRADO 10º Instructor William Barón 

Mojica, presenta informe de asistencia sin novedades puntuales en su ficha, 

todos los aprendices al día en cuanto a evidencias y asistencia. 

3. RECURSOS HUMANOS GRADO 11º Instructor Eder Alberto Hernández 

Rojas, presenta informe de asistencia sin novedades puntuales en su ficha, 

todos los aprendices asisten a formación y algunos tienen pendiente entrega 

de evidencias, pero ya se estableció compromiso. 

4. DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA GRADO 10º Instructor Nelson 

Alberto Niño Ospina, envió listado de asistencia y novedades para el 

respectivo seguimiento, El aprendiz Juan Carlos Gutiérrez Gómez no asiste 

a formación y no se ha podido establecer comunicación, Miguel Ángel Osorio 

no ha asistido a formación por cruce de entrenamientos, pero ya se 

estableció compromiso.  

5. RECURSOS HUMANOS GRADO 10º Instructora Yudy Andrea Jiménez 

Martínez, presenta informe de asistencia indicando que tiene cuatro casos 

puntuales, uno critico que es el aprendiz MAZO DIAZ MATHEW, quien no a 

cumplido los compromisos y no ha asistido a formación, NOVOA XIMENA, 

RODRIGUEZ AURA Y RUBIO KAREN, quienes no han asistido a las tres 

ultimas formaciones. 

6. PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE GRADO 10º Instructora Yuli Paola 

Gutiérrez Palacios, presenta informe de asistencia indicando que su ficha es 

muy comprometida que se presentan algunas inasistencias, pero no son 

constantes ni de los mismos aprendices, algunos manifiestan inconvenientes 

de conectividad, pero los llama atreves de las sesiones virtuales, en cuanto 

a la entrega de evidencias tiene tres aprendices con plan de mejoramiento 

que son: JUAN GIRALDO, DAVID PUENTES, DANIEL VASQUEZ, ya que no 

entregaron evidencias de la fase de análisis. 
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7. PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE GRADO 11º Instructor Iván Mauricio 

Piñeros, se reúne al finalizar con el coordinador Andrés Sarmiento para 

revisar los casos y novedades puntuales de su ficha. 

 

3. TEMAS VARIOS: Instructores Juan Gabriel Hernández y Mauricio Piñeros 

solicitan aprobación para la entrega de materiales, quedando pendientes de 

la confirmación por parte del coordinador para realizar la entrega en lo 

posible para la presente semana. 

CONCLUSIONES 
Se realizo seguimiento a la formación SENA en articulación con la IE Liceo Mayor de 
Soacha para el mes de agosto. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

• Envió del listado de asistencia por 
ficha  

 
Instructores 
SENA IE Liceo 
Mayor de 
Soacha. 

 
Agosto 3 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

   x 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA____03____ DEL MES DE_________08____ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar Seguimiento a la formación SENA   con las directivas de la IE Liceo Mayor de Soacha.  

N
o
. 

Autorizo el tratamiento de 
la Información SI / NO. 

Si marca No por favor no 
diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PL
AN
TA 

 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓ

N 

FIRMA O 
PARTICIPACI
ÓN VIRTUAL 

1 SI ANDRÉS FELIPE 
SARMIENTO MANCIPE 

1019113474    LICEO 
MAYOR 
DE 
SOACHA 

trabajosocLMS@co
legiosminutodeidos.
edu.co 

3102178031 SI Particip
ación 
Virtual 

2 SI EDER ALBERTO 
HERNANDEZ ROJAS 

80764556 
 

 X  SENA – 
CIDE 

ehernandez655@m
isena.Edu.co 
 

3104675566 
 

SI Particip
ación 
Virtual 

3 SI JUAN GABRIEL 
HERNANDEZ MUÑOZ 

80830255  X  SENA – 
CIDE 

juan.hernandezm@
misena.edu.co 

3192544269 SI Particip
ación 
Virtual 

4 SI YULI PAOLA 
GUTIERREZ 
PALACIOS 

35535223 
 

 X  SENA – 
CIDE 

ypgutierrezp@mise
na.edu.co 
 

3107618764 
 

SI Particip
ación 
Virtual 

5 SI IVAN MAURICIO 
PIÑEROS RUIZ 

136095  X  SENA – 
CIDE 

mauriciopineros@g
mail.com 

3003603705 SI  

6 SI WILLIAN ALLENDE 
BARON MOJICA 

11259861 
 

 X  SENA – 
CIDE 

wabaron16@misen
a.edu.co 
 

3102873799 
 

SI Particip
ación 
Virtual 

7 SI NELSON ALBERTO 
NIÑO OSPINA 

7182568  X  SENA – 
CIDE 

nninoo@sena.edu.
co 

3156557097 SI Particip
ación 
Virtual 

8 SI YUDY ANDREA 
JIMENEZ MARTINEZ 

52850963  X  SENA – 
CIDE 

yuanji@misena.edu
.co 

3112304965 SI Particip
ación 
Virtual 
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Captura de asistentes: 
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